
Caritasverband Arnsberg -Sundern e.V., Personalabteilung 
Hellefelder Straße 27 -29, 59821 Arnsberg

Aus organisatorischen Gründen und der Umwelt zuliebe 
können keine Bewerbungsunterlagen zurückgeschickt werden. 

Ihre Aufgaben
•	 Begleitung	der	Kolleg*innen	im	Personalwesen	bei	

der	Entgeltabrechnung	unserer	Mitarbeiter*innen,
•	 Mithilfe	bei	der	Bearbeitung	von	Ein-	und	Austritten	

unserer	Mitarbeiter*innen,
•	 Vorbereitung	und	Erstellung	von	Anschreiben	an	

unsere	Mitarbeiter*innen,
•	 Begleitung	verschiedenster	Projekte	in	Bezug	auf	

die	Digitalisierung	im	Personalwesen.

Ihre Kompetenzen
•	 Schüler*innen	der	Klasse	11	in	der	Fachrichtung	

Wirtschaft	und	Verwaltung,
•	 Interesse	an	der	Verwaltung	und	den	kaufmänni-

schen	Zusammenhängen	eines	Sozialunternehmens,
•	 EDV-Grundkenntnisse,
•	 Zuverlässigkeit,	Verantwortungsbewusstsein	und	

Teamfähigkeit,
•	 Positive	Haltung	zur	Zielsetzung	und	den	Werten	der	

Caritas.	Wir	sind	Kirche.

Ihre Perspektiven
•	 Eine	interessante	und	vielfältige	Tätigkeit	in	einem	

gut	aufgestellten	caritativen	Sozialunternehmen,	
•	 Professionelle	Anleitung	durch	erfahrene	

	Kolleg*innen,
•	 Angenehme	Arbeitsatmosphäre	in	einem	offenen	

und	engagierten	Team,
•	 Hervorragende	Vorbereitung	auf	eine		kaufmännische		

Ausbildung	oder	auf	ein	Studium	im	Fachbereich	
Wirtschaft	und	Verwaltung,

•	 30	Tage	Urlaub,
•	 Anerkennungsvergütung	(„Praktikumstaschengeld“),
•	 Betriebliche	Gesundheitsförderung		

(u.a.	Gesundheitskurse),
•	 Nutzung	von	diversen	Einkaufsrabattierungen.

Für	Fragen	und	Informationen	rund	um	das		
FOS-Praktikum	steht	Ihnen	gerne	Herr Jannik 
 Ackerschott	(Bereichsleitung	Personalwesen)	unter	
02931	806662	zur	Verfügung.

Zum	 01.08.2024	 suchen	wir	 Sie	 für	 unsere	Personalabteilung	 in	 den	 Zentralen	 Diensten	 des	 Caritasverbandes	
	Arnsberg-Sundern	e.V.	als

FOS-Praktikant*in (m/w/d)	 Vollzeit,	Jahrespraktikum

Der	Caritasverband	Arnsberg-Sundern	e.V.	 ist	als	starker	Träger	der	Einrichtungen	und	Dienste	 in	den	vier	Sozial-
räumen	Arnsberg,	Sundern,	Neheim	und	Hüsten	für	rund	6500	Menschen	täglich	mit	über	1500	Mitarbeitenden	in	der	
Altenhilfe,	der	Behindertenhilfe	und	den	caritativen	Beratungsdiensten	vor	Ort	vertreten.
Sie	möchten	Einblicke	in	einen	kaufmännischen	Beruf	bekommen?	Sie	sind	auf	der	Suche	nach	einem	Platz	für	ein	
Jahrespraktikum	zum	Erwerb	des	Fachabiturs	im	Fachbereich	Wirtschaft	und	Verwaltung?	Dann	freuen	wir	uns	auf	
Ihre	Bewerbung	als	FOS-Praktikant*in!
Während	 des	Praktikums	werden	 Ihnen	Kenntnisse	 im	 Fachbereich	Wirtschaft	 und	 Verwaltung,	 insbesondere	 im	
Personalwesen,	 vermittelt.	Das	Praktikum	ermöglicht	 einen	guten	Einblick	 in	 den	Tagesablauf	 einer	 service-	 und	
dienstleistungsorientierten	Personalabteilung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 13.02.2024 unter Angabe  
der Stellen-ID 230205!
Nutze	dazu	gerne	unser	Online-Bewerbungstool	mit	folgendem	QR-Code	oder	klicke	hier!		
Oder	im	PDF-Format	an:	bewerbung@caritas-arnsberg.de

mailto:bewerbung@caritas-arnsberg.de
https://www.caritas-arnsberg.de/diebestenjobsderwelt.de/online-bewerbung/online-bewerbung?stellenid=230205
http://www.diebestenjobsderwelt.de

