
Caritasverband Arnsberg -Sundern e.V., Personalabteilung 
Hellefelder Straße 27 -29, 59821 Arnsberg

Aus organisatorischen Gründen und der Umwelt zuliebe 
können keine Bewerbungsunterlagen zurückgeschickt werden. 

DIEBESTEN 
JOBSDERWELT.DE

Ihre Aufgaben
•	 Verbuchung	laufender	Geschäftsvorfälle,	einschließ-

lich	Bankbelege	sowie	Rechnungseingänge	und	
-ausgänge,

•	 Umfassende	Bearbeitung	der	Kreditoren-,	Debitoren-	
und	Anlagenbuchhaltung,

•	 Durchführung	wiederkehrender	Aufgaben	wie	die	
Abwicklung	des	Zahlungsverkehrs	und	die	Buchung	
von	Kassenbelegen,

•	 Gute	MS-Office-Kenntnisse,
•	 Selbstständige	Abstimmung	und	Pflege	von	Sach-	

und	Personenkonten,
•	 Unterstützung	bei	der	Erstellung	von	Monats-	und	

Jahresabschlüssen	nach	HGB.

Ihre Kompetenzen
•	 Eine	abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung	–	

idealerweise	als	Steuerfachangestellte*r	oder	
Industriekaufmann/-frau	bzw.	Kaufmann/-frau	für	
Büromanagement,

•	 Weiterbildung	zur/m	Bilanzbuchhalter*in	(IHK)	oder	
eine	vergleichbare	Qualifikation,

•	 Erfahrungen	im	Bereich	Rechnungswesen	und	
Buchhaltungskenntnisse	nach	HGB,

•	 Schnelle	Auffassungsgabe,	Verantwortungsbe-
wusstsein,	selbständige	und	strukturierte	Arbeits-
weise,	Flexibilität	und	Organisationsvermögen,	

•	 Positive	Haltung	zur	Zielsetzung	und	den	Werten	der	
Caritas.	Wir	sind	Kirche.

Ihre Perspektiven
•	 Eine	interessante	und	vielfältige	Tätigkeit	in	einem	

gut	aufgestellten	Sozialunternehmen,
•	 Möglichkeiten	zur	konzeptionellen	und	innovativen	

Weiterentwicklung	des	Arbeitsfeldes,
•	 Möglichkeiten	zur	persönlichen	Weiterentwicklung	

sowie	zur	Fort-	und	Weiterbildung,
•	 Vergütung	nach	den	Arbeitsvertragsrichtlinien	des	

Deutschen	Caritasverbandes	(AVR-C),
•	 Betriebliche	Altersversorgung	(KZVK),
•	 Zahlung	von	Urlaubs-	und	Weihnachtsgeld,
•	 30	Tage	Urlaub	und	„Arbeitszeitverkürzungstag“,
•	 Betriebliche	Gesundheitsförderung	(u.a.	E-Bike	

	Leasing	und	Gesundheitskurse),
•	 Nutzung	von	diversen	Einkaufsrabattierungen,
•	 Flexible	Arbeitszeitmodelle	mit	Gleitzeit	und	der	

Möglichkeit	des	mobilen	Arbeitens.

Für	erste	Informationen	steht	Ihnen	gerne		
Herr Roland Nickel	(Teamleitung	Rechnungswesen)	
unter	02931	806	649	zur	Verfügung.	

Zum	nächstmöglichen	Zeitpunkt	suchen	wir	Sie	für	unser	Rechnungswesen	in	Arnsberg	als

Buchhalter*in (m/w/d) Vollzeit,	unbefristet

Das	Rechnungswesen	agiert	für	unsere	Dienste	und	Einrichtungen	als	zentraler	Dienstleister	in	den	Bereichen	Finanz-
buchhaltung,	Kostenrechnung,	Anlagenbuchhaltung	und	Controlling	und	ist	Bestandteil	der	Zentralen	Dienste	des	
Caritasverbandes	Arnsberg-Sundern	e.V.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 16.05.2024 unter  Angabe  
der Stellen-ID 240030!
Nutzen	Sie	dazu	gerne	unser	Online-Bewerbungstool	mit	folgendem	QR-Code	oder	klicken	Sie	hier!		
Oder	im	PDF-Format	an:	bewerbung@caritas-arnsberg.de

mailto:bewerbung@caritas-arnsberg.de
https://www.caritas-arnsberg.de/diebestenjobsderwelt.de/online-bewerbung/online-bewerbung?stellenid=240030
http://www.diebestenjobsderwelt.de

